
SİVAS CUMHURİYET ÜNİVERSİTESİ FEN FAKÜLTESİ
MATEMATİK BÖLÜMÜ

GENEL İŞ AKIŞ ŞEMASI

BAŞLANGIÇ
Bölüm ihtiyaçlarının ve işlerin değerlendirilmesi

BÖLÜM BAŞKANI
Akademik, idari ve komisyon görevlerinin koordinasyonu

BÖLÜMÜN YÖNETİM YAPISI
• Bölüm Başkanı ve yardımcıları
• Anabilim Dalı Başkanları
• Bölüm Kurulu ve Bölüm Akademik Kurulu
• Bölüm Sekreterliği

DANIŞMA VE KARAR SÜREÇLERİ
• Bölüm Kurulu
• Bölüm Akademik Kurulu
• Anabilim Dalı toplantıları
• Bölüm akreditasyon komisyonları ve öğrenci
temsilcileri

EĞİTİM-ÖĞRETİM
SÜREÇLERİ

• Ders programları ve görevlendirmeler
• Sınavların planlanması
• Danışmanlık ve öğrenci işlemleri

• Mezuniyet ve program güncellemeleri

İlgili birimler: Bölüm Başkanlığı, Ders ve Sınav 
Koordinatörü, Eğitim-Öğretim Komisyonu

RESMÎ YAZIŞMA VE
KARAR SÜREÇLERİ

• EBYS yazışmaları
• Kurul kararlarının hazırlanması ve 
takibi
• Dekanlık ve Rektörlük yazışmaları

• Belge ve evrak takibi

İlgili birimler: Bölüm Başkanlığı, Bölüm 
Sekreterliği

İDARİ VE AKADEMİK
GÖREVLER

• Akademik personel süreçleri
• Ders yükü ve ek ders işlemleri
• İzin ve görevlendirmeler

• Toplantı ve bölüm içi koordinasyon

İlgili birimler: Bölüm Başkanlığı, Bölüm 
Sekreterliği, Dekanlık

KALİTE GÜVENCESİ VE
AKREDİTASYON

• FEDEK çalışmaları
• İç değerlendirme ve raporlama
• Öğrenci geri bildirimleri

• Süreç iyileştirme faaliyetleri

İlgili birimler: Bölüm akreditasyon komisyonları 

BİLGİ SİSTEMLERİ VE
VERİ YÖNETİMİ

• YÖKSİS, AVESİS ve AGİS
• Bologna Bilgi Sistemi
• OBS/ÖBS işlemleri

• Rapor ve verilerin takibi

İlgili birimler: Sistem sorumluları, Bölüm 
Sekreterliği, ABD Başkanları

İZLEME VE DEĞERLENDİRME
Faaliyetlerin izlenmesi, raporlanması ve iyileştirilmesi

SON  |  Etkin, verimli ve sürdürülebilir bölüm işleyişi

TEMEL İLKELER
• Akademik özgürlük ve etik
• Şeffaflık ve hesap verebilirlik
• Katılımcılık ve iş birliği
• Öğrenci odaklılık ve sürekli gelişim

ORTAK HEDEF
Matematik biliminde nitelikli eğitim, özgün 

araştırma ve toplumsal katkı.
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