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SiVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
FEN FAKULTESI
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

OGRENCI iSLERI

ik Kayit

LYS sonug belgesi

Diploma veya mezuniyet belgesi (fotokopi veya suret kabul edilmez)
Nufus clzdani 6rnegi

6 adet (4,5x6) fotograf

Askerlik belgesi (erkek dgrenciler icin)

Ikinci 6gretim égrencileri icin banka dekontu

5 dakika

Yurtici/Yurtdig
Yatay Gegis Islemleri

urt icinden yapilacak basvurularda:

akrwnNE

Basvuru dilekgesi

Transkript (fotokopi veya suret kabul edilmez)

Disiplin cezasi almadigina iligkin belge

Ogrencinin OSYM sinavina girdigi yila ait OSYS yerlestirme belgesinin onayl fotokopisi
Ders igeriklerinin tasdikli orneqgi

Yurt disindan yapilacak basvurularda;

1.

Ogrencinin OSYM sinavina girdigi yila ait OSYS sonug belgesinin onayl fotokopisi veya
denklik fotokopisi, disiplin cezasi alip almadigina dair belge;

Not durum belgesinin orijinalinin kendi okullari tarafindan kapali zarf icinde muhurlenmis
olarak basvuru esnasinda teslim edilmesi, acik zarfla gelen basvurularin kabul
edilmeyeceg;i;

Ders planlari ve igeriklerinin Turkgeye cevrilmis suretleri;

Ogrencinin yatay gecis yapacagi programi belirten bagvuru dilekgesi;

Yanyil ders kayit
tarihinden once

Dikey Gegis

RN b

Dilekce

Transkript

On lisans diplomasi

DGS sonug belgesi

Ders iceriklerinin tasdikli ornegi

5 dakika

Af Islemleri

N =

Matbu Dilekcge

. Transkript

Yariyil baglamadan
once
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Ogrenci Kayit Dondurma 1. Dilekge L .
5 islemleri 2. Kayit dondurma gerekgesi ile ilgili belge 7-15 gun
(saghk kurulu raporu, fakirlik belgesi, tutukluluk belgesi vb. )
Ders Kayit, Ekleme, . .
g |Gikarmave Ust Siniftan 1. OBS lzerinden Ak%dgm!k takvimde
: i . : .. : elirtilen sure
Ders Alma Islemlerinin (Ust siniftan ders alabilmek icin transkript ve danisman onayi sarti aranir.) icerisinde
Sonuglandiriimasi
1. llgili béltimlerde duyuru yapilir. 2 vilda bi
2. Danigsman ogretim Uyesi kendi sinifinda segim yapar. yiiaa bir
o . o . : - oL . Rektorlukce
7 Ogrenci Temsilci Segimi 3. Segilen kisi sinif temsilcisi kabul edilir. belirlenen tarihler
4. Sinif temsilcileri bolum temsilcisini seger arasinda
5. Bolum temsilcileri Fakulte temsilcisini secer.
1. Toplulugun/kulibun adi
2. Topluluk/kultip kurulugsunda yer alan 6grencilerin iletisim bilgileri
Ogrenci Kuliip ve Topluluk | o Akademik danigmant,
8 Kurulma i§lemleri 4. Etkinlik alani, 3 Ay
5. Aday toplulugun/kultbtn tazagu.
6. Kurucu Uyelerin ogrenci belgeleri.
7. Kurucu uyelerin transkript belgeleri.
: o - 1. Dilekce
g | Ieknik Gez Isteklerinin 2. Katilimei listesi 15 giin
Degerlendirilmesi e
3. Sorumlu ogretim elemani
10 ;ﬁ;i?f‘ﬁ‘;'ﬁselfr'ié?gre”c' 1. Ogrenci kimligi (llgili Bslime bagvuru yapilacaktir.) 5 dakika
1. Dilekge (ilgili bolum baskanligina)
o 2. Transkript
11| Ders Muatiyet 3. Ders igerikleri (imzali ve muharla) 3 hafta
Akademik takvimde
12 | Ara Siniflar Igin Ders Kaydi 1. Elektronik ortamda (OBS sisteminden yapilmaktadir.) belirtilen sure
icerisinde
13 | Sinav Notuna Itiraz 1. Dilekge (ilgili bolum baskanligina) 2 hafta
1. Dilekce
Mazeret Sinavi 2. Saglik Raporu
14 | Basvurusunun 3. Spor ve kulturel etkinlikler icin ilgili birimin resmi yazisi 10 is gunu
4.

Degerlendirilmesi

Birinci dereceden yakini vefat edenlerin Olim Raporu
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1. Dilekge
2. Onayl 6grenci belgesi c e
15 | Burs ve Sosyal Yardim 3. Transkript 30 is gluini
4. Ailenin gelir durumunu gosterir belge
16 | Gift Anadal 1. Dilekge (ilgili Bolum baskanligina yapilacaktir.) Yariyil ders kayit
2. Transkript tarihinden once
1. Yaz okul ders kayit formu R(_ektm:lvu.gun.
: belirledigi tarih
17 | Yaz Okulu Basvurusu 2. Transkript Lh&inda (Bah
3. Banka Dekontu arafiginca (Bahar
' Donemi Sonunda)
Farkh Universitelerden
Yaz Okulunda Ders Alacak _ Rektérliigiin
Fakultemiz Ogrencileri ve 1. Dilekge (llgili Bolum baskanligina yapilacaktir.) . rugun
o . SN . T y iy : belirledigi tarih
18 | Diger Universitelerden 2. Ders igerikleri ve kredi esdegerlikleri (Bolum kurulunca degerlendirilecektir.) araliginda (Bahar
Fakultemizden Ders Alacak 3. Fakulte YOn. Kurulu onayi D6neg:ni Sonunda)
Ogrenciler Igin Yapilacak 4. Onay sonrasi banka dekontu
Islemler
Erasmus Egitim B PP
19 Hareketlilg 1. Dis lligkiler ve Erasmus Koordinatorligune bagvuru yapilacaktir. -
20 Earabl Ogrenci Degigim 1. Farabi Koordinatorlugune basvuru yapilacaktir. -
rogrami
| ; _I?rliiert(;(eri(lltglll bolime yapilacaktir.) Akademik takvimde
21 | Tek Ders Islemleri 3' Dani merx)n onavi belirtilen tarih
' ® y araliginda
. : 1. llisik kesme formu (Ogrenci Isleri Daire Bagskanligrndan temin edilerek ilgili birimlerce
22 ?glzznl:g%et ve Kayit Silme onaylanip Ogrenci Igleri Daire Bagkanligina teslim edilecek.) 1 gin
PERSONEL iSLERI
1. Ogretim Uyesi Digindaki Ogretim Elemani Kadrolarina Naklen Veya Agiktan Yapilacak
Arastirma Gérevlisi Atama Atamalarda Uygulanacak Merkezi Sinav lle Girigs Sinavlarina lligkin Usul ve Esaslar
23 i Ie?nleri Hakkinda Yonetmelik dikkate alinarak kadro ilaninda belirtilen genel ve 6zel sartlar ile 1Ay
¥ istenilen belgeler
Séretim Géreviisi Atama 1. Ogretim Uyesi Digindaki Ogretim Elemani Kadrolarina Naklen Veya Agiktan Yapilacak
24 9 Atamalarda Uygulanacak Merkezi Sinav lle Girig Sinavlarina lliskin Usul ve Esaslar 1Ay

islemleri

Hakkinda Yonetmelik dikkate alinarak kadro ilaninda belirtilen genel ve 6zel sartlar ile

SCU/Fen Fakiiltesi

Sayfa 3/6 Yayin Tarihi:14/11/2019



http://farabi.cumhuriyet.edu.tr/
http://www.cumhuriyet.edu.tr/userfiles/file/ogrenciisleribelgeler/matbuuformlar/ilisik_kesme(1).pdf

T.C.
SiVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
FEN FAKULTESI
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

istenilen belgeler

1. Dilekce
2. Ozgecmis
o5 Yardimci Dogent Atama 3. Doktora ya da Uzmanlik belgesi 2 Ay
Islemleri 4. Dort takim bilimsel yayin dosyasi ile Dekanliga bagvuru yapilacaktir.
Ogretim Uyeligi icin Cumhuriyet Universitesi Akademik Yikseltiime ve Atanma Olcutleri
dikkate alinarak kadro ilaninda belirtilen genel ve 6zel sartlar ile istenilen belgeler
26 | Dogent Atama islemleri 1. Basvurular Rektorlik Makamina yapilmaktadir. -
27 | Profesér Atama Islemleri 1. Basvurular Rektorlik Makamina yapilmaktadir. -
g?rd".“c' Docent Gorev 1. Gorev Suresi Uzatma Talep Formu
uresi Uzatilma : .
28 B 2. Faaliyet Raporu 15 glin
asvurusunun . .
3. Yonetim Kurulu Karari
Sonuglandiriimasi
Ogretim Gorevlisi Gorev 1. Gorev Suresi Uzatma Talep Formu
29 Suresi Uzatilma 2. Faaliyet Raporu 15 giin
Basvurusunun 3. Yonetim Kurulu Karari
Sonugclandiriimasi
Arastirma Gorevlisi Gorev
30 Suresi Uzatilma 1. Gorev Suresi Uzatma Talep Formu 15 qii
Basvurusunun 2. Faaliyet Raporu gun
S Yy P
Sonuglandiriimasi
1. Dilekce
- 2. Davetiye (Varsa)
31 | g ierrundis) 3. Bildiri Ozeti (Varsa) L hafta
4. Telafi Ders Programi (Varsa)
32 Icl)kSC\;M ve AOF Slstemlne 1. Sahsen Fakulte Sekreterligine muracaat edilir. 15 dakika
iris Kayit Iglemleri
Kurum Personelinin Yillik
33 | ve Mazeret izin Isteginin 1. Izin Formu 1 giin
Sonugclandiriimasi
Kurum Personelinin
34 | Hastalik izin Isteginin 1. Is Géremezlik Raporu 1 giin
Sonugclandiriimasi
35 | Personel 1. llisik kesme formu (Personel isleri Daire Baskanligi’'ndan temin edilerek ilgili birimlerce -
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Emeklilik/Nakil/istifa onaylanip Personel isleri Daire Baskanligina teslim edilecek.)
islemleri
IDARI ve MALI iISLER
36 | Maas Bordro istegi 1. Kisi Talebi 5 dakika
Tasinir Mal Talebi
37 | lIslemlerinin 1. Tasinir istek Belgesi 1 giin
Sonuglandiriimasi
1. Dilekge
2. Aile Durumu Bildirimi Formu
: C (Aile durumu degisikliklerinde kullanilacak form)
38 g'l'srﬁg:i“m“ Degigiklik 3. Evlilik ciizdani fotokopisi 1 hafta
4. Nufus cuzdani fotokopisi (es icin)
5. Dogum raporu
6. NUfus cuzdan fotokopisi (cocuk i¢in)
1. Fakulte Yonetim Kurulu Karari
o 9 2. Gorevlendirme onayi
39 | Gegici Gorev Yollugu 3. Yurtici/Yurtdisi gegici gorev yollugu beyan namesi 1 hafta
4. Odeme emri belgesi
1. Ihtiyag Duyulan Malzeme igin Malzeme istek Formu Diizenlenmesi,
2. Satin Alma icin Malzeme Listesinin Hazirlanmasi,
3. Malzemeler icin Yaklasik Maliyet Hesap Cetvelinin Cikartiimasi,
Malzeme istekleri/Satin 4. Malzemeler igin Teklif Alinmasi,
40 Alma 5. Piyasa Fiyat Arastirma Tutanaginin Duzenlenmesi, 1 ay
6. Alinacak Malzeme Igin Onay Belgesi Duzenlenmesi,
7. Muayene ve Kabul Komisyon Tutanaginin Dizenlenmesi,
8. Tasinira Giren Malzemeler icin, Tasinir islem Fisi Diizenlenmesi,
9. Faturasi Diizenlenerek, Odeme Emrine Baglanmasi.
41 | Sarf Malzeme Istekleri 1. Bolum Bagkanliginca duzenlenen malzeme istek formu 1 gin
42 Erzgmugtllae?iklm Onarim 1. Bolum Bagkanligindan gelecek istek yazisi. 1 gun
1. Her akademik takvim yariyi yili basinda, gorev dagilhimi, ders dagilimi, haftalik ders
programi, ders yuku bilgi formu ve ders Ucreti dokim cetveli bolimlerden gelir.
43 | Ek Ders ve Mesai Ucretleri 2. Diger aylarda bolum bagkanliklarindan gelecek ek ders ucret ¢gizelgesi, 5 is gunu
Personelin izin ve rapor durumunu gosteren yazi, ikinci 6gretim igin Yonetim Kurulu
Karari tahakkuk birimine geldikten sonra, ek ders 6deme bordrosu ve banka listesi
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duzenlenip 6deme emri belgesine baglanarak imzalari tamamlandiktan sonra Strateji
Gelistirme Daire Baskanlhgina 6denmek tzere goénderilir.

Doner Sermaye

Gelir getiren ¢alisma

1.
44 | Kapsaminda Yapilan 2. lgili kurumla sdzlesme yapilacak 2 Ay
Islemler 3. Yonetim Kurulu Karari
45 | Baski-Grafik Birimi Iglemleri ; Baski-Grafik biriminden isin muhteviyatina iliskin belge alinacak 1 hafta

Satin alma birimine ucreti odenecek ve makbuz alinacak

Not: Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi ve bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Isim
Unvan
Adres

Tel
Faks
E-posta

Ilk Miiracaat Yeri
Fakulte Sekreterligi

Glldane ERGUN Isim
Fakulte Sekreteri Unvan
Cumh.L.Jriye_t Universitesi Fen Fakdltesi Adres
Kampus-SIVAS

0(346) — 2191010/ 1373 Tel
0(346) — 219 11 86 Faks
gergun@cumhuriyet.edu.tr E-posta

ikinci Miiracaat Yeri
Dekanlik
idris ZORLUTUNA
Dekan-Prof. Dr.
Cumhuriyet Universitesi Fen Fakltesi
Kampus-SIVAS
0(346) — 2191010/ 1372
0(346) — 219 11 86
fenfak@cumhuriyet.edu.tr
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