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SİVAS CUMHURİYET ÜNİVERSİTESİ 
FEN FAKÜLTESİ 
BİYOKİMYA BÖLÜMÜ ÖĞRENCİ STAJ DEFTERİ
(Öğrencilerimize staj zorunlu olmamasına karşın, staj yapmak isteyenlerin düzenli bir staj defteri hazırlamaları amacıyla düzenlenmiştir.)

1. STAJIN AMACI

Staj zorunlu olamayıp, staj yapmak isteyen Biyokimya Bölümü öğrencilerinin pratik bilgi, mesleki görgü ve deneyimlerini artırması için yararlı olacaktır. 
2. ZORUNLULUKLAR
Biyokimya Bölümü öğrencilerinin 4 yıllık lisans eğitimlerini tamamlayabilmeleri için staj yapmaları zorunlu değildir.
3. STAJ SÜRESİ 

Staj süresi 40 iş günüdür. Staj, bir defada ya da 20’şer iş gününden oluşan iki bölüm halinde, aynı ya da farklı iş yerlerinde yapılabilir. İki bölüm halinde yapılan stajlarda 2 ayrı rapor hazırlanması zorunludur.

4. STAJ DÖNEMİ 

Stajın akademik tatillerde yapılması tercih edilmelidir. Öğrencilerin staj süresince ders almaları mümkün değildir. Ancak, dersi olmayan beklemeli öğrenciler Staj Komisyonunun uygun görmesi halinde haftada en az üç tam işgünü akademik yıl içinde staj yapabilirler.

5. KİMLER STAJ YAPABİLİR
Öğrenciler, tabi oldukları öğretim programı süresince, stajlarını dördüncü yarıyıl sonundan itibaren yapabilirler. 
6. STAJ BAŞVURUSU 
Öğrenciler staj yapacakları yerleri kendi belirler. Staj yapılacak yerin uygun olup olmadığına bölüm danışmanıyla   karar verebilir.

7. STAJ YERİ
Staj, biyokimya ile ilgili üretim, araştırma ya da laboratuvar çalışmaları yapılan resmi ya da özel kurum ve kuruluşlarda yapılabilir. 

8. STAJ SÜRESİNCE UYULMASI GEREKEN KURALLAR 

· Stajyer staj yaptığı iş yerinin bütün kurallarına uymak zorundadır.

· Staj yerinde kılık kıyafet yönetmeliğine uyulması zorunludur.

· Staj yeri hiçbir nedenle izinsiz olarak terk edilemez.

· Staj yerindeki Yönetici ve Amirlerin bütün emir, direktif ve ikazlarına uyulması zorunludur.

· Uygunsuz davranışlarda bulunanlar için Cumhuriyet Üniversitesi Öğrenci Disiplin Yönetmeliği uygulanır ve öğrencinin stajı kabul edilmeyebilir.

· Staj yapmak isteyen öğrencilerimiz Sosyal Güvenlik Primlerini kendileri öder veya stajın  yapıldığı kurum stajyer öğrenciyi sigorta kapsamına alabilir.

· Stajın yapıldığı kurum stajyer öğrenciye ücret vermek zorunda değildir.

9. STAJIN BİTİMİ 
Staj bitiminde öğrenci,  staj defteri  ve staj raporundan oluşan bir staj dosyası hazırlamalıdır. Staj raporu aşağıda belirtildiği şekilde hazırlayıp,  staj raporunu işyeri amirine onaylatmak zorundadır.

STAJ RAPORU:
Staj defteri, tükenmez kalem/dolma kalemle okunaklı bir şekilde, yazım kurallarına uygun olarak yazılabileceği gibi bilgisayarda da yazılabilir. Bilgisayarda yazılan staj defterleri yazım kuralları şablonuna uygun olmalıdır.

Staj raporu da  bilgisayar ile beyaz A4 kağıda, 12 punto, Times New Roman ya da Arial yazı karakteri kullanarak 1,5 satır aralığı ile üst, alt ve sağ kenardan 2,5 cm, sol kenardan 3,0 cm kenar boşluğu olacak ve aşağıda belirtilen bölümleri içerecek şekilde yazılmalı ve kapak düzeni ile cilt haline getirilmelidir. Raporda her sayfa için sayfa numarası verilmeli ve içindekiler sayfası raporun ilk sayfasında yer almalıdır.
Staj raporu şu bölümlerden oluşmalıdır;

i) Giriş: Stajın amacı açıklanır.

ii) Staj yapılan yerin tanıtımı: Adı, çalışan personel sayısı, üretim, akış şeması, kontrol ve araştırma-geliştirme çalışmaları gibi bilgiler verilir.

iii) Staj çalışması:

a) Staj Programı: Staj yerinde çalışılan bölümler, bölümlere göre çalışma süreleri ve bu bölümlerde yapılan çalışmaları içeren bilgiler verilir. 

b) Staj yerinde yapılan üretim ve analizler; amaç, yöntem, kullanılan cihaz malzeme ve kimyasallar, yapılan hesaplamalar ve elde edilen sonuçlar ile birlikte verilir. İş yerinde çevre kirlenmesi, iş ve işçi güvenliği için alınan önlemlerden bahsedilir.

iv) Sonuç: Staj süresince yapılan çalışmalar yorumlanır. Stajla ilgili kişisel görüşler belirtilir.
10. STAJ DOSYASININ DEĞERLENDİRİLMESİ

Staj Dosyası, stajı izleyen eğitim-öğretim yarıyılının üçüncü (3.) haftası sonuna kadar teslim edilir. Staj Dosyası Staj Komisyonu tarafından değerlendirilir. Staj Komisyonu gerekli gördüğü durumlarda yazılı/sözlü sınav ya da öğrencilerin yaptıkları çalışmaları anlatacakları seminerler düzenleyebilir. Staj Komisyonu öğrencinin stajını kabul ettiğinde öğrenci stajını başarı ile tamamlamış olur. Durum Dekanlık kanalı ile öğrenci işlerine bildirilir. Raporları Staj Komisyonu tarafından başarısız bulunan öğrenciler yeniden staj yapmak zorundadırlar. Staj raporlarının incelenmesi sonucunda staj evrakında ve ekli belgelerinde tahribat yaptığı anlaşılan, staj yapmadığı halde staj raporu düzenleyip teslim ettiği belirlenen öğrenciler hakkında Üniversite Disiplin Yönetmeliği çerçevesinde soruşturma açılır.
11. STAJ KOMİSYONU

Biyokimya Bölümü Başkanı tarafından, biri Komisyon Başkanı olmak üzere en az üç öğretim üyesinden oluşan Staj Komisyonu oluşturulur. Staj Komisyonu staj raporlarını inceleme ve değerlendirmede gerektiğinde bölümün diğer öğretim elemanlarından yardım alır.
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STAJ YAPAN ÖĞRENCİNİN

	Adı Soyadı:

Öğrenci Numarası:

Bölümü:

Staj Süresi

Staj Başlangıç Tarihi:

Staj Bitiş Tarihi:

Tarih:

Öğrencinin İmzası:
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STAJ YAPILAN İŞ YERİNİN

	İletişim Bilgileri
	Firma Adı:

Adresi:

Telefon ve Faks:

E-maili:



	Yetkili İmza
	Firma Yetkilisinin Adı Soyadı:

Görevi:

Tarih:

İmza Kaşe:




T.C.

SİVAS CUMHURİYET ÜNİVERSİTESİ 

FEN FAKÜLTESİ BİYOKİMYA BÖLÜMÜ

STAJ KOMİSYONU

	Defter Kontrolü
	Kontrol Eden Öğretim Elemanlarının
	Düşünceleri:


	
	Adı Soyadı: 

Tarih / İmza:
	
	

	
	Adı Soyadı:

Tarih / İmza:
	
	

	
	Adı Soyadı:

Tarih / İmza:
	
	

	
	
	Sonuç
	          ( Kabul             ( Red


STAJ ONAYI

	Yapılan pratik çalışma . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . İş günü olarak kabul edilmiştir.
                                                                                                                                                                       . . . . .  / . . . . . / . . . . . . . . 
                                                                                                                                                                     Bölüm Başkanı 

                                                                                                                                                                      İmza



SİVAS CUMHURİYET ÜNİVERSİTESİ 

FEN FAKÜLTESİ BİYOKİMYA BÖLÜMÜ
STAJ DEVAM ÇİZELGESİ

	Sıra

No
	Tarih
	Çalışılan Bölüm
	Yapılan İş
	Eğitici Personelin İmzası

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	


SİVAS CUMHURİYET ÜNİVERSİTESİ 

FEN FAKÜLTESİ BİYOKİMYA BÖLÜMÜ
STAJ DEVAM ÇİZELGESİ

	Sıra

No
	Tarih
	Çalışılan Bölüm
	Yapılan İş
	Eğitici Personelin İmzası

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	

	27
	
	
	
	

	28
	
	
	
	

	29
	
	
	
	

	30
	
	
	
	

	31
	
	
	
	

	32
	
	
	
	

	33
	
	
	
	

	34
	
	
	
	

	35
	
	
	
	

	36
	
	
	
	

	37
	
	
	
	

	38
	
	
	
	

	39
	
	
	
	

	40
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FEN FAKÜLTESİ BİYOKİMYA BÖLÜMÜ

STAJ DEFTERİ










SAYFA NO:  ………
	Çalışmanın Konusu ve Ana Hatları: 

	Çalışmanın Yapıldığı Tarihler:    

	Çalışma ile İlgili Açıklamalar:

                                                                                                              Öğrencinin İmzası
                                                           TASDİK EDEN YETKİLİNİN

	             Adı ve Soyadı
	İşyerindeki Görevi –Unvanı
	            İmza – Mühür

	
	       
	

	

	     Staj faaliyetleri sayfası olan bu sayfa (Form 3 ) en az 30 yaprak olacak şekilde çoğaltılarak doldurulacaktır.



KURUM/FİRMA DEĞERLENDİRME FORMU

(Staj bitiminde, Staj veren işyeri tarafından doldurulup imza ve kaşelendikten sonra

bir zarfa konulup gizlilik kuralları içerisinde dosya içerisine bırakılacaktır.)
Öğrencinin





İşyerinin

Adı-Soyadı

:



Adı


:

Bölümü

:



Adresi


:

Öğrenci Numarası
:

Staj Süresi

:



Tel.No.

:

Staj Başlama Tarihi
:



E-Posta

:

Staj Bitiş Tarihi
:









Eğitici Personelin








Adı-Soyadı

:








Mesleği

:

Sayın İşyeri Yetkilisi,


İşyerinizde staj kapsamında süresini tamamlayan öğrencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve ilişkileri ile davranışların niteliklerini belirleyebilmek için aşağıdaki tabloyu özenle doldurunuz.

Değerlendirme Tablosu*

	Özellikler
	Değerlendirme

	
	Çok iyi

(100-85)
	İyi

(84-65)
	Orta

(64-39)
	Geçer

(40-30)
	Olumsuz

(0-29)

	İşe İlgi
	
	
	
	
	

	Verilen görevi yerine getirmesi 
	
	
	
	
	

	Algılama Gücü
	
	
	
	
	

	Çalışma Hızı
	
	
	
	
	

	Alet Teçhizat Kullanma Yeteneği
	
	
	
	
	

	Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme Kullanma Becerisi
	
	
	
	
	

	Karşılaştığı Problemleri  Çözebilme Yeteneği 
	
	
	
	
	

	Öğrencinin Teorik Bilgisi
	
	
	
	
	

	Öğrencinin Pratik Bilgisi
	
	
	
	
	

	Kurallara Uyma
	
	
	
	
	

	Kendisini Geliştirme İsteği 
	
	
	
	
	

	Grup Çalışmasına Yatkınlığı
	
	
	
	
	

	Genel Değerlendirme
	
	
	
	
	

	Not: Değerlendirme kısmı ile ilgili kutucuğa ‘X’ koyarak doldurunuz.


      Değerlendirmeyi Yapanın Adı-Soyadı
  :








        İmzası
   :







Buraya öğrencinin fotoğrafı yapıştırılacak ve onaylanacaktır.
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