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Sivas Cumhuriyet Universitesi {ist yonetimi tarafindan befirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
GOREVIN fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve dgretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim
KISA TANIMI faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla idari ve

akademik isleri boliim igerisinde yapar.

Bohim kurullarina bagkanlik eder,

Béltmiin thtiyaclarini Dekanlik Makamina yazili olarak rapor eder,

Dekanlik ile Bsiiim arasindaki her tiirlii yazigmanin saglikli bir sekilde yap:lmasin: saglar,

Boliime bagli Anabilim daliar arasinda esgiidiimii saglar,

Boliimiin ders dagilimint 6gretim elemanlars arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar,

Bolimde egitim-6gretimin diizenli bir gekilde stirdiritlmesini saglar,

Ek ders ve sinav licret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasin saglar,

Boliimin egitim-0gretimie ilgili sorunlarinu tespit eder, Dekanliga iletir,

Boliimiin degerfendirme ve kalite geligtirme ¢aligmalarin yilriittir, raporlar: Dekanliga sunar,

0. Fakiilte Degerlendirme ve Kalite Geligtirme Birimi ile €sgiidiimlii galigarak Boliime bagli

programlarin akredite edilme ¢alismalaring yiiriitilr,

11, Egitim-dgretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde ger¢eklesmesi amacina
yOnelik olarak Béliimdeki Ggretim elemanlar: arasinda bir iletigim ortaminin olugmasina galiger,

12, Fakillte Akademik Genel Kurulu igin Béliim ile ilgili gerekli bilgileri saglar,

YETKI 13. Her donem baginda ders kaytlarinun diizenli bir bigimde yapilmasini saglar,
VE 14. Boliim 8grencilerinin egitim-Ggretim soruniar ile yakindan ilgilenir,

SORUMLULUKLARI | 15. Boliimiindeki ogrenci-6gretim eleman: iligkilerinin, egitim-0gretimin amaglari dogrultusunda,
diizenli ve saglikh bir sekilde yiriitilmesini saglar,

16. Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi igin danigmantarla toplantilar yapar,

17. Lisans egitim-6gretim ve smav yonetmeligi ile yoOnergelerin ruhuna uygun bir sekilde
uygulanmasins saglar,

18. Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmatarim saglar,

19. Boliim ERASMUS programlarinin planlanmasini ve yiiriitilmesini saglar,

20. Rektoriin, Dekanh@in, Yiiksek Okullarda Yiiksek Okul Midiiriiniin, Meslek Yilksek Okulu
Miidiiriiniin, gdrev alam ile ilgili verecegi diger isleri yapar,

21. Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

22. imza yetkisine sahip olmak,

23, Emrindeki ydnetici ve personele i verme, ydnlendirme, yaptiklari igleri kontro] etme, diizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak,

24. Bolitmilne alinacak personelin segiminde degerlendirmeleri karara bagtama ve onaylama

yetkisine sahip olmak.
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Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumiuluklarsms okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhiit ediyorum.

Adi ve Soyad:: Prof. Dr. Salih GORGUN
Biyokimya B&liimii Bsliim Bagkam

Tarih 02/12/2024

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Sivas C.umhuriye_t Ul}iv?{iitesi Dekar
Kalite Koordinatorligi

Dekan Yardimcisi

{Foorm No FR- 261 Revizyon Tarihi_02/12/2024__Revigyon No 3)
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Sivas Cumhuriyet Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygua ofarak;
GOREVIN fakilltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve gretimi gergeklestirmek igin gerekli tiim

KISA TANIMI1 faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla idari ve

akademik isleri béliim igerisinde yapar.

Bdéliim kurullarina bagkanlik eder,

Botiimiin ihtiyaglarini Dekanlik Makamtna yazils olarak rapor eder,

Dekanlik ile Bliim arasindaki her tiirlii yazigmanin saghikh bir gekilde yapilmasint saglar,

Bdoliime bagl Anabilim dallar arasinda eggiidiimii saglar,

Boliimiin ders dagilimint 83retim elemanlars arasinda dengeli bir sekilde yapiimasini saglar,

Boliimde egitim-gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar,

Ek ders ve sinav iicret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglar,

Boliimiin egitim-0gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Dekanhiga iletir,

Bolimiin deBerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitir, raporlari Dekanlifa sunar,

0. Fakiilte Degerlendirme ve Kalite Geligtirme Birimi ile esgiidiimlii galigarak Bélime bagh

programlarin akredite edilme ¢aligmalaring yiiriitiir,

11. Egitim-0gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi amacina
yonelik olarak Béliimdeki Sgretim elemanlars arasinda bir iletigim ortaminin olugmasina galsgir,

12. Fakiilte Akademik Genel Kurulu igin Boliim ile ilgili gerekli bilgileri saglar,

YETKi 13. Her donem baginda ders kayitlarinm diizenli bir bi¢imde yapilmasini saglar,
VE 14. Baliim $grencilerinin egitim-&gretim sorunlarr ile yakindan ilgilentr,

SORUMLULUKLARI | 15. Bsliimindeki 8grenci-6gretim elemanu iligkiferinin, eZitim-tretimin amaglar1 dogrultusunda,
diizenli ve saglikl bir gekilde yuriitilmesini saglar,

16. Ders kayrtlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi igin danigmanlarla toplantilar yapar,

17. Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ife ydnergelerin rubuna uygun bir sekilde
uygulanmasini saglar,

18. Ogretim elemantaninin derslerini diizenli olarak yapmalarim saglar,

19. Bélitm ERASMUS programlaninin planlanmasini ve yiiriitiitmesini saglar,

20. Rektoriin, Dekanhigin, Yiiksek Okullarda Yiiksek Okul Miidiitiiniin, Meslek Ylksek Okulu
Miidiiriiniin, gbrev alanu ile ilgili verecegi diger igleri yapar,

21. Faaliyetlerin gergeklegtirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

22. imza yetkisine sahip olmak,

23. Emrindeki yonetici ve personele ig verme, yénlendirme, yaptiklar igleri kontrol etme, diizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak,

24, Bolimiine alinacak personelin segiminde degerlendirmeleri karara baglama ve onaylama

yetkisine sahip olmak.

s etk

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhiit ediyorum.

Adi ve Soyadi: Prof. Dr. Sevgi DURNA DASTAN
Biyoloji Béliimii Bsliim Bagkan

Tarih 02/12/2024
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Sivas Cumhuriyet Universitesi
Dekan Yardimcisi Y Dekan

Kalite Koordinatorliigil

(Form No. FR- 261 Revizyon Tarihi: 0271272024 Revizyon No. 3)
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Sivas Cumhuriyet Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
GOREVIN fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim
KISA TANIMI faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla idari ve

akademik isleri boliim igerisinde yapar.

Bé&liim kurullarina bagkanlik eder,

Béliimiin ihtiyaglarim Dekanlik Makamina yazih olarak rapor eder,

Dekanlik ile Boliim arasindaki her tiirlii yazssmanin saglikl bir sekilde yapumasin saglar,

Béliime bagl Anabilim dallar arasinda eggiidiimii saglar,

Béliimiin ders dagilimim &fretim elemanlart arasinda dengeli bir gekilde yapilmasini saglar,

Boliimde egitim-Sgretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar,

Ek ders ve sinav iicret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasim saglar,

Bolumiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarin tespit eder, Dekanliga iletir,

Bélimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarimi yiiriitiir, raporlari Dekanlia sunar,

0. Fakiilte Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile eggiidiimlii ¢ahgarak Bdliime bagh

programlarin akredite edilme galigmalarini yiiriitiir,

11, Egitim-gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi amacina
yonelik olarak Boliimdeki $gretim elemanlar arasinda bir iletigim ortaminin olugmasina ¢aligir,

12, Fakiilte Akademik Genel Kurulu igin Boliim ile ilgili gerekli bilgileri saglar, '

YETKi 13. Her donem baginda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilmasini saglar,
VE 14. Bolim dgrencilerinin egitim-dFretim sorunlar ile yakindan ilgilenir,

SORUMLULUKLARTI | 15. Béliimiindeki dgrenci-6gretim elemam iligkilerinin, egitim-6fretimin amaglar dogrultusunda,
diizenli ve saglikli bir gekilde yiirutiilmesini saglar,

16. Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi igin danigmanlarla toplantilar yapar,

17, Lisans egitim-0gretim ve snav yonetmeligi ile yOnergelerin ruhuna uygun bir sekilde
uygulanmasin saglar,

18. Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarim saglar,

19, Bsliim ERASMUS programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini sagiar,

20. Rektdriin, Dekanhgin, Yiksek Okullarda Yiiksek Okul Miidiiriiniin, Meslek Yiiksek Okulu
Miidiiriiniin, gdrev alans ile ilgili verecegi diger isleri yapar,

21. Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek,

22. imza yetkisine sahip olmak,

23. Emrindeki ybnetici ve personele ig verme, yonlendirme, yaptiklan isleri kontrol etme, diizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak,

24. Bolimiine alinacak personelin segiminde degerlendirmeleri karara baglama ve onaylama

yetkisine sahip olmak.
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Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarims okudum, Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhiit ediyorum.

Adi ve Soyadr: Prof. Dr. Serkan AKKOYUN
istatistik ve Bilgisayar Bilimleri Béliimii B5liim Bagkam

Tarih 02/12/2024

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Sivas Cumhuriyet Universitesi
Kalite Koordinatorliigi

Dekan Yardimcisi Dekan

(Form No: F-‘;!_— 267 __Revizyon Tarihi; 02 /12 /2024 Revizyon No: 3)

Sayfal/1l




T.C.
SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
FEN FAKULTESI DEKANLIGI

KISA TANIMI

GOREV TANIM FORMU
Unitesi Sivas Cumhuriyet Universitesi
Gorevi Boliim Bagkant
ORGANIZASYONEL | Dokiiman No GT-022
BILGILER Ilk Yayim Tarihi 19/10/2017
Revizyon Tarihi 02/12/2024
Sayfa 1/1
Sivas Cumhuriyet Universitesj {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
GOREVIN fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 8gretimi gergeklestirmek igin gerekli tiim

faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiritiilmesi amaciyla idari ve
akademik igleri bsliim igerisinde yapar.

YETKI
VE
SORUMLULUKLARI

1. Boliim kurullarina baskanlik eder,

2. Boliimiin ihtiyaglarini Dekanlik Makamina yazili olarak rapor eder,

3. Dekanlik ile Bolim arasmndaki her tiirlii yazigmanin saglikli bir sekitde yapiimasini saglar,

4, Boliime bagli Anabilim dallar: arasinda esgiidiimii saglar,

5. Bolimiin ders dagimim $geetim elemantari arasinda dengeli bir gekilde yapimasimi saglar,

6. Bollimde egitim-gretimin diizenli bir sekilde siirdilriilmesini saglar,

7. Ek ders ve sinav iicret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglar,

8. Boliimiin egitim-ogretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Dekanliga iletir,

9. Boliimiin degeriendirme ve kalite geligtirme ¢aligmalarin yiiriitiir, raportart Dekanliga sunar,

10. Fakiilte Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile esgiidiimbi galigarak Boliime bagli
programlarin akredite edilme galigmalarim yiriitiir,

11. Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi amacina
yonelik olarak B&limdeki 6gretim elemanlart arasinda bir itetisim ortamunin olugmasina galisur,

12. Fakiilte Akademik Genel Kurulu igin Boliim ile ilgili gerekli bilgiteri saglar,

13. Her dénem baginda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilmastnt saglar,

14, Boliim 6grencilerinin egitim-Ggretim sorunlan ile yakindan ilgilenir,

15. Bolumiindeki dgrenci-6gretim eleman: iligkilerinin, egitim-tgretimin amaglare dogrultusunda,
dizenli ve saglikli bir sekilde yuriitilmesini saglar,

16. Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi igin damigmanlarla toplantdlar yapar,

17. Lisans egitim-0gretim ve swav yOnetmeligi ile ydnergelerin ruhuna uygun bir sekilde
uygulanmasini saglar,

18. Ogretim elemanlarimn derslerini diizenli olarak yapmalarimi saglar,

19. Boliim ERASMUS programlarmim planlanmasin ve yitriitiilmesini saglar,

20. Rektoriin, Dekanligin, Yiiksek Okullarda Yiiksek Okuf Midiiriintin, Meslek Yiksek Okulu
Miidiiriiniin, g&rev alar ile ilgili verecedi diger isleri yapar,

21. Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

22. Imza yetkisine sahip olmak,

23. Emrindeki y8netici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklart igleri kontrol etme, diizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak,

24. Boliimiing alinacak personelin segiminde degerlendirmeleri karara bajlama ve onaylama
-yetkisine sahip olmak.

taahhiit ediyorum.

Tarih 02/12/2024

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklanmi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve

Ads ve Soyadr: Prof. Dr. Muhammet BEKCI
Istatistik ve Bilgisayar Bilimleri Béliimii Béliim Bagkam

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Dekan Yardimeisi

Sivas Cumhuriyet Universitesi

Kalite Koordinatorligi Dekan
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Sivas Cumhuriyet Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
GOREVIN fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve dgretimi gergeklestirmek igin gerekli tiim
KISA TANIMI faaliyetierinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiritiimesi amactyla idari ve

akademik igleri bSliim igerisinde yapar.

Béliim kurutlarina bagkanlik eder,

Bolimin ihtiyagtarim Dekanlik Makamina yazily otarak rapor eder,

Dekanlik ite Bétiim arasindaki her tiirlii yazigmanin saglikh bir sekilde yapilmasini saglar,

Boliime bagl Anabilim dallan arasinda esgiidiimii saglar,

Béliimiin ders dagiltmint 6gretim elemaniars arasinda dengeli bir gekilde yapilmasins saglar,

Boliimde efitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar,

Ek ders ve sinav iicret gizelgelerinin zamamnda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglar,

Bolimiin egitim-gretimle ilgili sorunlanini tespit eder, Dekanliga iletir,

9. Bolimiin degerlendirme ve kalite gelistirme galigmalarimi yiiriitiir, raporlart Dekanliga sunar,

10. Fakiilte Degerlendirme ve Kalite Geligtirme Birimi ile esgiidiimlii ¢alisarak Bolitme bagh
programlarin akredite edilme ¢aligmalarin yiiriitiir,

11. Egitim-ggretimin ve bilimsel aragtrmalarin verimli ve etkili bir gekilde gergeklegmesi amacina
yonelik olarak Boliimdeki dgretim elemanlars arastnda bir iletigim ortaminin olusmasina galigir,

12. Fakiiite Akademik Genel Kurulu igin Btiim ile ilgili gerekli bilgiieri saglar,

YETKI 13. Her d6nem baginda ders kayitlaninin diizenli bir bigimde yapilmasini saglar,
VE 14. Bliim dgrencilerinin egitim-83retim sorunlari ile yakindan ilgilenir,

SORUMLULUKLARI | 15. Boliimiindeki dgrenci-ogretim elemany iliskilerinin, egitim-8gretimin amaglan dogrultusunda,
diizenli ve saglikl bir sekilde yuriitillmesini saglar,

16. Ders kayitlannin ditzenli bir bigimde yapilabilmesi i¢in danigmantarla toplantilar yapar,

17, Lisans efitim-8gretim ve smav yonetmeligi ile yGnergelerin ruhuna uygun bir sekilde
uygulanmasint saglar,

18. Ogretim elemanlannun derslerini diizenki olarak yapmalarini saglar,

19. Boliim ERASMUS programlanmin planlanmasins ve yiiriitilmesini saglar,

20. Rektériin, Dekanlifin, Yiiksek Okullarda Yiiksek Okul Miidiiriiniin, Meslek Yiiksek Okulu
Miidiriiniin, gérev alan ile ilgili verecegi diger igleri yapar,

21. Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

22. imza yetkisine sahip olmak,

23. Emrindeki yonetici ve personele ig verme, yonlendirme, yaptiklar: igleri kontrol etme, diizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak,

24, Bolimilne alinacak personelin segiminde degerlendirmeleri karara baglama ve onaylama

vetkisine sahip olmak.

RN END -

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhiit ediyorum.

Ads ve Soyadr: Prof. Dr. Nail ALTUNAY
Kimya Boliimii Boliim Bagkani

Tarih 02/12/2024

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Sivas Cumhuriyet Universitesi
Kalite Koordinatorliigii

De¢kan Yardimeisi Dekan
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Sivas Cumhuriyet Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
GOREVIN fakiiitenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve ofretimi gergeklestirmek igin gerekli tiim

KISA TANIMI faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiirtitiilmesi amaciyla idari ve

akademik igleri boliim igerisinde yapar.

Béliim kurullarina bagkanlik eder,

Béliimiin ihtiyaglarim Dekanlik Makamina yazit olarak rapor eder,

Dekanlik ile Boltim arasindaki her tiirlii yazigmanin saglikl bir sekiide yapiimasini saglar,

Bdlime bagli Anabilim dallari arasinda eggiidiimii saglar,

S. Bolimiin ders dagilimini 8gretim elemaniar arasinda dengeli bir gekitde yapilmasini saglar,

6. DBoliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar,

7. Ek ders ve sinav licret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglar,

8. Boliimiin egitim-6gretimle ilgili soruntarini tespit eder, Dekanliga iletir,

9. Bolumiin degerlendirme ve kalite geligtirme galismalarind yiiriitiir, raporlari Dekanliga sunar,

10. Fakiilte Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile eggiidiimlii ¢ahisarak Bolime bagl
programlarn akredite edilme galigmalarin: yiiriitiir,

11, Egitim-6gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina
yonelik olarak Bolimdeki 8gretim elemanlar arasinda bir iletisim ortamunin cluymasina galigir,

12. Fakiilte Akademik Genel Kurulu igin BSliim ile ilgili gerekli bilgileri sagfar,

YETKI 13. Her donem baginda ders kayitlariain diizenli bir bigimde yapilmasin saglar,
VE 14. Boliim Sgrencilerinin egitim-Sgretim soruntart ile yakindan ilgilenir,

SORUMLULUKLARI | 15. Béliimiindeki 6grenci-6gretim eleman iligkilerinin, egitim-Sfretimin amaglar dogrultusunda,
diizenli ve saglikl bir sekilde yiiriitiilmesini sagtar,

16. Ders kayitlarinun diizenii bir bigimde yapilabilmesi igin danigmanlaria toplantitar yapar,

17. Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna uygun bir sekilde
uygulanmasini sagiar,

18. Opretim elemaniarmnin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar,

19. Bsliim ERASMUS programlarinin planlanmasim ve yiiriitiilmesini saglar,

20. Rekidriin, Dekanhigin, Yiksek Okullarda Yiksek Okul Mudiiriiniin, Meslek Yiiksek Okulu
Miidiirliniin, gbrev alant ile ilgili verecegi diger isleri yapar,

21. Faaliyetlerin gergeklegtirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

22. Imza yetkisine sahip olmak,

23, Emrindeki y6netici ve personele i verme, yonlendirme, yaptiklars igleri kontrol etme, diizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak,

24, Boliimiine alinacak personelin segiminde degerlendirmeleri karara bagtama ve onaylama

yetkisine sahip olmak.

Ealt ol i

Bu dokiimanda agsklanan yetki ve sorumiuluklarirs okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhiit ediyorum.

Ad) ve Soyadi: Prof. Dr. Yasar CAKMAK
Matematik Béliimii Boliim Bagkani

Tarih 02/12/2024

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Sivas Cumhuriyet Universitesi

Kalite Koordinatorliigit Dekan

Dekan Yardimeisi
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Sivas Cumhuriyet Universitesi {ist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
GOREVIN fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda eitim ve ogretimi gergeklestirmek igin gerekli tiim
KISA TANIMI faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla idari ve

akademik igleri boliim igerisinde yapar.

1. Boliim kurullarina baskanlik eder,

2. Bolimiin ihtiyaglarini Dekanhk Makamina yazili olarak rapor eder,

3. Dekanlik ile B6liim arasindaki her tiirlit yazismanin saghkh bir sekilde yapilmasini saglar,

4. Bolime bagh Anabilim dallan arasinda esgiidiimii saglar,

5. Boliimiin ders dagilimim 6gretim elemanlan arasinda dengeli bir sekilde yapilmasimi saglar,

6. Bolimde egitim-bretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar,

7. Ek ders ve sinav licret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasin: saglar,

8. Bolimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarni tespit eder, Dekanliga iletir,

9. Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢aligmatarini yiiriitiir, raporlari Dekanlia sunar,

10. Fakiilte Degerlendirme ve Kalite Geligtirme Birimi ile esgiidiimlii ¢aligarak Boliime bagli
programlanin akredite edilme ¢alismalarmi yiiriitiir,

11, Egitim-6gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde ger¢eklesmesi amacina

yonelik olarak Béliimdeki 6gretim elemanlan arasinda bir iletigim ortanmmin olugmasina galigir,

12. Fakiilte Akademik Genel Kurulu igin Bélim ile ilgili gerekli bilgileri saglar,

YETKIi 13. Her donem baginda ders kaytlanioun diizenli bir bigimde yapilmasini saglar,
VE 14. Boliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlart ile yakindan ilgilenir,

SORUMLULUKLARI | 15. Bolimiindeki ogrenci-ogretim elemant iligkilerinin, egitim-dgretimin amaglar dogrultusunda,
diizenli ve saglikl bir gekilde yitriitiilmesini saglar,

16. Ders kayitiarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi igin danigmanlaria toplantilar yapar,

17. Lisans e@itim-6fretim ve sinav yOnetmelii ile yGnergelerin ruhuna uygun bir sekilde
uygulanmasim sadlar,

18. Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar,

19. Boliim ERASMUS programlarinin planlanmasim ve yiiriitiillmesini saglar,

20. Rektoriin, Dekanligin, Yiiksek Okullarda Yiiksek Okul Miidiininiin, Meslek Yiiksek Okulu
Miidiiriiniin, gorev alanu ilc ilgili vereccgi diger igleri yapar,

21. Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

22. Imza yetkisine sahip olmak,

23. Emrindeki yonetici ve personele ig verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme,
gerektiginde uyarma; bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak,

24, Béliimiine alinacak personelin segiminde degerlendirmeleri karara baglama ve onaylama
yetkisine sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhiit ediyorum.

Adi ve Soyads: Prof. Dr. Ali Fazil YENIDUNYA
Molekiiler Biyoloji ve Genetik Béliimii Bélim Bagkam

Tarih 02/12/2024

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Sivas Cumhuriyet Universitesi

Kalite Koordinatorliigii Dekan

Dekan Yardimecist
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